
附件1

一表通平台操作手册

一、移动端—如何查看个人数据中心:

1.打开企业微信→点击【工作台】→点击【智慧校园门户】→推荐服务里

→点击【一表通平台(移动端)】进入→点击该应用进入查看使用，右侧的

表单列表自动延伸展示，可使用按键最小化该列表，也可点击该列表内容

切换显示表单。



二、移动端—如何填报和纠错信息:

1.打开企业微信→点击【工作台】→点击【智慧校园门户】→推荐服务里

→点击【一表通平台(移动端)】进入→点击【智能填报】打开填报页面进

行数据内容填写提交，可点击【纠错】按钮进行纠错业务提交操作。

注：为保证数据质量，每次只能对单个字段进行纠错。相关信息修改后请

前往【智慧校园门户】的 PC 端【数据中心】=》查看【学生电子档案】。

使用一表通平台时，如遇问题，可在企业微信留言联系曾玉红老师。





三、移动端—如何查看纠错记录:

1.打开企业微信→点击【工作台】→点击【智慧校园门户】→推荐服务里

→点击【一表通平台(移动端)】进入→点击右下角【纠错记录】按钮，可

打开纠错列表界面，查看正在进行审核的纠错记录，以及已完成审核的记

录信息详情。



四、PC端—如何查看个人数据中心:

进入智慧校园门户后→首页点击【一表通平台】→进入应用。

五、PC端—如何填报和纠错信息:

进入智慧校园门户后→常用导航点击【一表通平台】进入应用→点击【纠

错】或【智能填报】打开填报页面进行数据内容填写提交，可点击纠错按

钮进行纠错业务提交操作。

注：为保证数据质量，每次只能对单个字段进行纠错。相关信息修改后请



前往【数据中心】=》查看【学生电子档案】。使用一表通平台时，如遇问

题，可在企业微信留言联系曾玉红老师。

六、PC端—如何查看纠错记录:

进入智慧校园门户后→常用导航点击【一表通平台】进入应用→点击【我

的申请】按钮，可打开纠错列表界面，查看正在进行审核的纠错记录，以

及已完成审核的记录信息详情。

七、PC端—班主任查看本班学生电子档案信息:

进入智慧校园门户后→首页点击【一表通平台】→进入应用，点击【查看

学生数据】。
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